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Criar modelos de graficos personalizados no Microsoft Excel 2010

Quando fazemos graficos em Excel, gostamos de os personalizar e utilizar quase sempre o
mesmo estilo de grafico, com a mesma fonte, 0 mesmo tamanho de letra, a mesma cor de
fonte, etc.

Perdemos mais tempo a formatar o grafico, depois de o inserir na folha, do que a cria-lo. O
Excel permite criar modelos de graficos para usarmos, para além dos que vém pré-definidos no
programa. Neste artigo vamos ver como podemos criar os tipos de graficos personalizados, de

modo a uséa-los posteriormente.

Vamos comecar pelos dados. Para este exemplo, vamos usar uma tabela de vendas simples,
com este aspeto:
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1 Vendedor Janeiro Fevereiro Margo
2 Jodo 1571400 € | 17.256.00€ | 14,578.00 €
3 Carlos 12,354.00 € | 14,566.00 € | 11,021.00 €
4 Anténio 2136500 € | 15324 00€ | 20,365.00 €
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Pretendemos criar um grafico de colunas, que nos mostre, por cada més de vendas, uma barra
com o valor das vendas de cada um dos trés vendedores. Vamos selecionar as nossas células
com os dados, neste caso, A1:D4 e vamos ao nosso menu, ao separador Inserir e vamos clicar
no botao Coluna. Vamos escolher um gréafico 2D das opc¢oes, logo o primeiro botdo que nos
aparece na janela, que é o grafico de Colunas Agrupadas. Ao clicarmos no botdo, vamos ficar

com um grafico com este aspeto:
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Este é o aspeto por defeito. Vamos agora dar o nosso toque pessoal ao grafico, colocar um
titulo, retirar as “Linhas de Grelha”, alterar as fontes, alterar as cores das barras, colocar

“Rétulos de Dados” nas nossas colunas, etc. Quando terminarmos, o nosso grafico pode ter

agora este aspeto:
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2 Jodo 15,71400€ | 1725600€ | 14578.00€
3 Carlos 1235400€ | 1456600€ | 11.021.00€
4 Anténio 2136500€ | 1532400€ | 2036500€
5 Jodo
° Tri .
6 | soome Vendas 1° Trimestre s
7| = Anténio
8 | 25000¢€
9 | 20000€
10,
1 ) 15000€
:g 10.000€
15 5000€
16
17 ot
18 Janairo Fevereiro Margo
19

Clube de TIC - Formagdo



http://pplware.sapo.pt/wp-content/uploads/2012/05/excel_02.jpg
http://pplware.sapo.pt/wp-content/uploads/2012/05/excel_04.jpg

ey
b <

. Agrupamento de Escolas de Frazao
%, . Ano Letivo 2011/2012

TIPS
¢ aep”

Vamos agora gravar este tipo de grafico como um modelo para que o possamos utilizar no
futuro. Selecionamos o grafico e vamos ao separador Estrutura, no nosso menu, no grupo Tipo,

vamos clicar no botdo “Guardar Como Modelo”.
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Na janela de dialogo de “Guardar Modelo de Grafico” que se abre, vamos escrever um nome
de ficheiro para o nosso modelo, e escolher a localizagdo onde o queremos guardar. No final,
clicamos no botédo Guardar.

Vamos testar agora 0 nosso modelo. Vamos selecionar novamente os dados na nossa tabela,
vamos ao separador Inserir, no nosso menu, €, no grupo de Gréficos, vamos clicar no pequeno
botdo, com uma seta, que nos aparece no canto inferior direito deste grupo, que é o botdo de

“Criar Gréfico”, assinalado na seguinte imagem a amarelo:
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1 [ Vendedor | Janeito | Fovwrsio | Marco
2 Jodo 15714.00€ | 17256.00€ | 1457800 €
3 Carlos 1235400€ | 14566.00€ | 11,021.00 €
4 Anténio 21.36500€ | 15324.00€ | 2036500 €

Ao clicarmos neste botdo, vai abrir-se uma janela de dialogo “Inserir Grafico”. Na lista do lado

esquerdo, temos uma pasta de “Modelos”. Vamos selecionar esta pasta.
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Na janela do lado direito, aparecem-nos os nossos modelos gravados, um bot&do para cada um
deles. Neste caso, s6 temos ainda o que gravamos anteriormente. Vamos seleciona-lo e clicar
no botdo OK. Um novo gréfico aparece agora na nossa folha, ja com toda a formatacdo que
criamos no grafico anterior:
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E assim ficamos praticamente com um grafico feito, com o nosso proprio estilo e preferéncias.
Podem criar os modelos que quiserem e usa-los sempre que necessitem de criar um novo

grafico.

Espero que a explicacdo venha a ser Util e que ajude a dominar o Microsoft Excel.

Clube de TIC - Formagdo 5



